
 东南大学财务处
校财字〔2017〕9号
                            
关于学生酬金发放相关事项的通知
全校各单位：
为了进一步规范学生酬金发放业务，明晰发放流程，便于申报发放操作，有效保障学生权益，同时按照规定按章纳税，现将学生酬金发放的相关事项通知如下：
一、学生酬金发放的范围
学生酬金必须通过网上预约报销系统中的“酬金申报业务”提交发放。发放的适用范围包括：
  1.适用于项目预算可以列支学生酬金的项目中学生酬金的发放；
    2.项目中超出“助研学金”允许发放金额上限的部分。
    3.项目号段“25、6、7、8、93（绩效支出）、9Z、9H”开头的学生助研学金的发放管理，参见《东南大学助研学金发放管理办法》校发[2017]84号。
二、关于学生酬金的受理日期及发放日期
“助研学金”及网约报销中的“酬金申报业务”的受理及发放日期同步进行，每月21日至次月20日为一个操作周期，节假日顺延递交。
酬金网约单据受理时间：每个工作日。

酬金数据整理、汇总、发放时间：每月 21日至月底。

每月月底前完成上月21日至本月20日提交的酬金发放。如因项目结题等特殊原因需紧急办理的学生酬金发放，可联系财务处相关分管科室负责人协调解决。

三、关于学生酬金的税务处理
通过网上预约报销系统的“酬金申报业务”发放的所有学生酬金，应按照《中华人民共和国个人所得税法》中规定的劳务报酬所得，当月累计计算个人所得税，由学校代扣代缴。
四、关于财务处分管科室和单据受理地点
（一）“助研学金发放管理系统业务”由财务处收费与信息管理科负责（联系电话：83793583）。

助研学金网约单据提交采用投递方式，各投递地点均设置投递箱。
投递地点：四牌楼校区：五四楼302室；九龙湖校区：财务科106室；丁家桥校区：行政楼财务科（值班日可投递，非值班日在四牌楼校区或其他校区投递）。

（二）网上预约报销系统中的“酬金申报业务”由财务处财务科负责。

酬金网约单据提交地点：各校区财务科服务窗口。

 五、其他事项

（一）大批量的奖助学金、困难补助金、勤工俭学酬金、创新补助金、突出成果奖等的发放仍按原渠道、原办法办理。

（二）学生酬金支出应严格按照所列支项目的预算要求及相关财经制度的规定执行；

（三）学生酬金发放的工作量考核由项目负责人和相关院系、职能部门负责，财务处负责具体账务处理和发放管理工作。
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